INFORME N.°26

CONSTITUCION, 13 DE MAYO 2025.

Ref. : Cambios introducidos al Tramite de Toma de Razdén
DE : DIRECTOR DE CONTROL
A :ALCALDE MUNICIPALIDAD DE CONSTITUCION

Elpresente informe tiene por finalidad dar a conocer a la Secretaria Municipal sobre
los cambios introducidos al régimen de toma de razon, conforme a las Resoluciones N°36
de 2024 y N° 8 de 2025 de la Contraloria General de la Republica, asi como sefalar las
obligaciones institucionales respecto de los actos administrativos afectos, exentos y
sujetos a registro, y las consecuencias juridicas en caso de incumplimiento.

La Resolucion Exenta N° 7, de fecha 29 de marzo de 2019, establecia el marco
normativo para determinar qué actos administrativos requerian el tramite de toma de
razon por parte de la Contraloria General de la Republica. Esta fue modificada y
reemplazada por la Resolucién N° 36 de fecha 23 de diciembre de 2024, la cual a su vez fue
complementada por la Resolucién N° 8, de fecha 12 de abril de 2025.

Estas actualizaciones obedecen a la necesidad de priorizar el control preventivo
sobre materias esenciales, ajustandose a nuevos estédndares de gestion, modernizacion
digital (Ley 21.180), y fortalecimiento del principio de juridicidad.

PRINCIPALES MODIFICACIONES INTRODUCIDAS POR LA RESOLUCION N° 36/2024

1. Sustitucion del cuerpo normativo completo de la Resolucién N° 7/2019,
derogandola formalmente y estableciendo un nuevo marco regulador con criterios
mas especificos y cuantificables.

2. Definicion de nuevos umbrales en UTM para actos afectos a toma de razén,
aplicables desde su publicacién (23 de diciembre de 2024), diferenciando montos
segun tipo de contratacion:

e Transferencias >5.000 UTM

¢ Contrataciones: trato directo > 8.000 UTM,; licitacion publica > 10.000 UTM
e Obras publicas: trato directo > 8.000 UTM; licitacién publica > 25.000 UTM
e Consultorias sobre obras > 12.000 UTM

e Transacciones extrajudiciales > 500 UTM

* Recontratacion de exfuncionarios pensionados (siempre)

e Delegaciones en materias afectas

3. Aclaracion de actos exentos por aplicacion de formatos tipo, previamente
tomados de razén, como ocurre con bases administrativas tipo y ciertos
convenios mandatos.
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4. Implementacion de controles para actos exentos, reforzando la fiscalizacion ex
post. (Gestion documental mediante la interoperabilidad de los sistemas)

CRITERIOS PARA DETERMINAR S| UN DECRETO ES AFECTO O EXENTO DE TOMA DE
RAZON

Un decreto sera afecto atoma de razon si:

1. Trata una materia esencial segun la resolucion vigente (Resolucion 36/2024, y
complementada por la 8/2025).

2. Supera los umbrales cuantitativos establecidos en UTM,

3. No se ajusta a un formato tipo previamente tomado de razén.

4. Modifica unacto previamente afecto o genera efectos juridicos de relevancia, como
contrataciones, transferencias de recursos o afectacion al erario publico.

Quedara exento cuando:

» Esté expresamente excluido por las resoluciones vigentes.

e Seade cuantia inferior a los umbrales definidos.

» Aplique formatos tipo aprobados previamente por CGR.

« No genere efectos juridicos de entidad ni implique uso de recursos publicos
relevantes.

EFECTOS DE LA OMISION DEL CUMPLIMIENTO

Antes de entrar al andlisis de las consecuencias especificas, es importante
destacar que la toma de razén constituye un requisito habilitante para la eficacia juridica
de determinados actos administrativos. Su omision no se trata de una mera irregularidad
formal, sino que representa una infraccion sustantiva al principio de juridicidad que rige a
la Administracion del Estado, pudiendo generar efectos de nulidad, observaciones por
parte de la Contraloria General de la Republica (CGR), y eventualmente derivar en
responsabilidad disciplinaria, civil o penal para los funcionarios involucrados. A
continuacion, se detallan los efectos juridicos y sanciones aplicables conforme al
ordenamiento vigente.

1. Representacion del acto administrativo

“Los decretos y resoluciones afectos... si no acompafian los antecedentes o
transcriben los documentos exigidos, se representara el acto por esa sola
circunstancia”

(Resolucion 36/2024, Art. 7y 8)

2. Nulidad del acto administrativo
“Los actos administrativos que infrinjan las normas legales o reglamentarias seran
nulos de pleno derecho” (Ley N° 18.575, Art. 11)
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Cuando un acto afecto se dicta sin tomar razén:

e« (Carece de eficacia juridica.

e Puede considerarse acto invalido.

« Todo acto dictado sin competencia o sin cumplir requisitos esenciales es
susceptible de ser invalidado de oficio o a solicitud de parte (Art. 53, Ley N°
19.880).

3. Responsabilidad administrativa

“El personal de la Administracion del Estado estard sujeto a responsabilidad
administrativa, sin perjuicio de la civil o penal que pueda afectarle” (Ley N° 18.575, Art.
18)

La omisidn del tramite de toma de razén puede conllevar:
Observaciones de la CGR.
Instruccién de sumarios administrativos.

Aplicacion de sanciones disciplinarias a jefaturas y funcionarios responsables.

o

Responsabilidad civil y penal

“El Estado sera responsable por los dafos que causen los 6rganos de la
Administracion en el ejercicio de sus funciones” (Ley N° 18.575, Art. 4)

Sila omisién causa un perjuicio econémico, el funcionario responsable puede:

» Responder civilmente por dafio patrimonial al Estado (Ley N° 10.336, Art. 7).

» Serobjeto de acciones penales por malversacion de caudales publicos si hay dolo
o negligencia grave.

5. Control posterior y fiscalizacién sustitutiva

Aungue un acto esté exento de toma de razén:

“Podra ser objeto de controles de reemplazo” (Resolucién 36/2024, Considerando
N°5y6)

La CGR podra:

o Exigir los antecedentes omitidos.

« Cuestionar la legalidad del acto en auditorias o investigaciones especiales.

» Exigir la regularizacién e incluso la restitucién de fondos indebidamente
comprometidos o transferidos.

NUMERACION CORRELATIVA DE DECRETOS

No se introducen modificaciones directas al sistema de numeracién correlativa de
decretos alcaldicios. Sin embargo, es imperativo que:

» Los actos afectos a toma de razén mantengan su correlacién con el orden
cronoldgico de emision.
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« No se mezcle en un mismo decreto materias afectas y exentas sin una adecuada
separacion y referencia.

+ En actos mixtos, la toma de razén se entendera referida exclusivamente a las
materias afectas

 Decretos Alcaldicios y Decretos Exentos deben llevar una numeracion correlativa
separada.

LA SECRETARIA MUNICIPAL DEBERA:

implementar los siguientes mecanismos:

e Clasificacion previa de los actos administrativos conforme a los nuevos umbrales
e Archivo diferenciado por tipo de decreto

e Coordinacidén con la Direccion de Control ante dudas interpretativas

e Validacion del uso de formatos tipo vigentes y tomados razon

Lo que informo a Ud., para vuestro conocimiento y fines pertinentes.

Sin otro particular, salvo mejor parecer y quedando a su disposicion, les saluda
cordialmente.,

Codigo e Valldecibn: 1747153680082

Validar wn hitps. / /osve S esignerel fes@nercry pofro ne/do s mento /ve rificar

Distribucién:

e Sr. Alcalde - Don Carlos Valenzuela Gajardo.
e  C.cAdministrador Sr. Paulo Gémez Barrera
e  C.c.Secretario Municipal - Sra. Alicia Barrueto Bernal
e C.c.Juezde Policia Local (S) - Don Jorge Yanez
e  C.c.Asesor Juridico-Sr. Robinson Opazo Gutiérrez
s  C.c.Director Administracién y Finanzas — Don Luis E. Illufi V
¢  C.c.SECPLAN - Don Rodrigo Rojas Valdés
e  C.c.Director Desarrollo Comunitario - Sr. Daniel Morales V.
e C.c.Directorade Aseoy Ornato (S) - Sr. Nelson Verdugo.
e  C.c.Directora de Rentas y Patentes — Sra. Ximena Ruiz
e  C.c.directorde Transito (S)-Don Juan Carlos Gutiérrez R.
e C.c.Directora CESAFAM (S) - Dofa Lorena Orellana Nunez
e C.c.Director de Recursos Humanos - César Vicente |barra
. C.c Director de Obras- Luis Alegria
s  (C.c.Transparencia
. C.c. Archivo Control.
CAS/cvr
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